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                                                                                                   Приложение к постановлению  
администрации Яшалтинского 
районного муниципального 
образования Республики Калмыкия
от «_19__» __09___ 2018 г. № 306__
Административный регламент

предоставления государственной услуги Администрацией Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия, наделенной отдельными государственными полномочиями Республики Калмыкия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству «Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по выдаче разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних, проживающих на территории Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее – государственная  услуга).

1.2. Получатели услуги: несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие четырнадцатилетнего возраста или законные представители несовершеннолетних граждан, не достигших возраста четырнадцати лет, желающие получить разрешение на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних (далее – заявители).
1.3. Государственная услуга предоставляется органом опеки и попечительства отдела образования Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее – орган опеки и попечительства) по месту регистрации несовершеннолетнего.

1.3.1. Место нахождения органа опеки и попечительства: Республика Калмыкия, Яшалтинский район, с.Яшалта, ул.Ленина, д.20, каб.5.
График приема специалистов органа опеки и попечительства: понедельник – пятница с 8-00 ч. до 17-00 ч., перерыв – с 12-00 ч. до 13-00 ч.
Проход свободный.

1.3.2. Справочные телефоны: 8 (84745) 91-5-60
1.3.3. Адрес официального сайта Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): www.яшалтинский-район.рф.
Адрес официального сайта отдела образования Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): www.roo-yashalta.ucoz.ru.
 1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена заявителем:

1) по телефону указанному в подпункте 1.3.2.  пункта 1.3. настоящего административного регламента;
2) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещении органа опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

3) посредством сети «Интернет»:

адрес официального сайта Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): www.яшалтинский-район.рф
адрес официального сайта отдела образования Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): www.roo-yashalta.ucoz.ru;
4) при личном обращении в орган опеки и попечительства или в АУ «МФЦ»;
5) при письменном обращении в орган опеки и попечительства.
6) на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru и на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия - pgu.egov08.ru.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте отдела образования Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия (www.roo-yashalta.ucoz.ru) и на информационных стендах в помещении органа опеки и попечительства.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
           Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ (далее – ГК РФ);

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 №223-ФЗ (далее – СК РФ);
           Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 29.07.2017 года № 279-ФЗ) (далее – Федеральный закон №131-ФЗ);

Федеральным законом от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее – Федеральный закон №48-ФЗ);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
             Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (в редакции постановления Правительства РФ от 23.01.20114 года № 53) (постановление Правительства РФ № 373);

            Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

           Степным Уложением (Конституцией) Республики Калмыкия; 
            Законом Республики Калмыкия  от 11.07.2014 №68- V-З «Об организации работы органов опеки и попечительства в Республике Калмыкия» (далее – Закон РК № 68-V-З);

Законом Республики  от 11.07.2014 № 69-V-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Калмыкия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (далее –Закон РК № 69 –V-З);

Уставом Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия, утвержденным Решением Совета собрания депутатов от 27.12.2010 № 86 (далее - Устав); 

Положением об организации работы по опеке и попечительству в Яшалтинском районном муниципальном образовании Республики Калмыкия, утвержденным постановление И.о.главы администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия от 31.12.2014 г. № 329 (далее - Положение об опеки) 

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги.
Государственная услуга «Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних».
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

             Администрация Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия через отраслевой (функциональный) орган – отдел образования Администрации Яшалтинского РМО РК в лице органа опеки и попечительства отдела образования Администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия (по месту регистрации несовершеннолетнего).
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
           Результатом предоставления государственной услуги является выдача одного из следующих документов:
          - постановление администрации Яшалтинского РМО РК о разрешении на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего;
-  уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в форме письма.
2.4. Срок предоставления государственной услуги. 
Рассмотрение письменных обращений граждан, касающихся предоставления государственной услуги, осуществляется в течение 15 дней со дня их регистрации.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, подлежащих представлению заявителем.

2.5.1. Для предоставления государственной услуги заявителем представляются следующие документы:
1.1.  Заявление родителей (обоих) либо лиц их заменяющих, с просьбой о разрешении совершения сделки (Приложение 1);

          1.2.  Заявление - согласие несовершеннолетних (с 14 до 18 лет) на совершение сделки (Приложение 2); 

            2.5.2.  Документы, подтверждающих право заявителей выступать (давать согласие несовершеннолетним) от имени несовершеннолетних:
 1.1.  Ксерокопии паспортов обоих родителей (1 стр. + регистрация).
 1.2.  Ксерокопия свидетельства о рождении ребенка (детей), в т.ч. старше 14 лет, а также паспорт с 14-лет;
 1.3. свидетельство о расторжении брака; свидетельство о вступлении в брак; свидетельство о перемене имени (фамилии, отчества) родителя, если его настоящая фамилия, имя, отчество не совпадает с фамилией, именем, отчеством родителя, указанных в свидетельстве о рождении ребенка;
 1.4.   решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя);
            1.5.   свидетельство об установлении отцовства.
 2.5.3. Документы, подтверждающие отсутствие одного из родителей  несовершеннолетнего, либо факт длительного неучастия в воспитании ребенка родителя проживающего отдельно:
1.1.   свидетельство о смерти;
            1.2.    решение суда о лишении (ограничении) второго родителя родительских прав;
           1.3.   решение суда о признании родителя недееспособным;
            1.4.    решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, либо умершим;
            1.5.    решение суда о привлечении родителя к уголовной ответственности за злостное уклонение от уплаты средств на содержание детей.
2.5.4. Для оформления предварительного разрешения на совершение сделки купли-продажи (мены, дарения) жилого помещения дополнительно к заявлениям  (Приложения 1,2,3) и документам, указанным в пунктах  2.5.2., 2.5.3. настоящего регламента, представляются:
1.1. Свидетельство о государственной регистрации права (если собственниками недвижимости являются несколько человек - свидетельства о государственной регистрации права на каждого собственника). Если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 года, то предоставляется справка о собственности, выданная БТИ.

1.2.  Документы, послужившие основанием для государственной регистрации права на недвижимость (договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, выданное нотариусом, судебный акт и др.);

1.3. Технический паспорт на продаваемую и приобретаемую недвижимость;

1.4. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии арестов и запрещений на приобретаемую недвижимость;

1.5.  Предварительный договор купли-продажи (договор дарения, договор мены) на приобретаемый объект недвижимости, подписанный сторонами, но не зарегистрированный в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

1.6.  Кадастровый паспорт земельного участка (при продаже (покупке) частного домовладения (земельного участка);

1.7. Выписка из лицевого счета квартиры или выписка из домовой книги, где зарегистрирован ребенок.

1.8.   Справки об отсутствии задолженности за коммунальные услуги, по налогам;

1.9.  При отчуждении жилых помещений с последующим выездом за пределы Российской Федерации - документ, подтверждающий положительное решение посольства или консульства страны выезда из Российской Федерации о приеме семьи на постоянное место жительства, переведенный на русский язык.
При необходимости дополнительно представляются:
           -  копия сберегательной книжки на имя несовершеннолетнего;
           -  справки, удостоверяющие рыночную оценку стоимости недвижимости на день   

           обращения.
2.5.5. В случае если приобретаемый объект недвижимости переходит в собственность несовершеннолетним по договору долевого участия (либо по договору инвестирования строительства, уступки прав требования),  дополнительно к заявлениям (Приложения 1,2,3) и документам, указанным в пунктах  2.5.2., 2.5.3., 2.5.4. настоящего регламента, представляются:
1.1.  Договор долевого участия в строительстве жилья или договор инвестирования 
строительства;

1.2.  Договор уступки права требования;
1.3.  Предварительный договор уступки прав требования;
1.4.  Разрешение на ввод в эксплуатацию;
1.5.  Справка о готовности жилья, с указанием срока сдачи объекта недвижимости в эксплуатацию;
           1.6.  Разрешение на строительство;
1.7.  Документы на земельный участок (с указанием, кто является собственником или арендатором земельного участка – свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды земельного участка);
 1.8. Технический паспорт объекта недвижимости;
 1.9. План объекта недвижимости (в случае отсутствия технического паспорта объекта недвижимости);
1.10. Учредительные документы застройщика.
2.5.6. Для оформления предварительного разрешения на отказ от преимущественного права покупки доли в праве общей собственности на имущество дополнительно к заявлениям (Приложения 4,5) и документам, указанным в пунктах  2.5.2.,2.5.3.  настоящего регламента, представляются:
1.1. Копии документов, подтверждающих право собственности несовершеннолетнего лица на долю имущества; 

1.2. Копии документов, подтверждающих право собственности на долю (квартиры, дома, земельного участка), в отношении которой происходит отказ от преимущественного права покупки;  

1.3. Справка с места жительства несовершеннолетнего лица;

1.4. Уведомление продавца о намерении продать свою долю с указанием цены и других условий, на которых её продают.
2.5.7. Для оформления предварительного разрешения на снятие денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему с целью приобретения жилого помещения либо с целью использования в интересах несовершеннолетнего дополнительно к заявлениям (Приложения 6,7,8) и документам, указанным в пунктах 2.5.2.,2.5.3. настоящего регламента, представляются:
1.1. Оригинал и копия сберегательной книжки, сберегательного счета на имя 

несовершеннолетнего;
           1.2. Правоустанавливающие документы и копии документов на жилое помещение, которое будет впоследствии приобретено в собственность несовершеннолетнего;
1.3. Документы, указывающие на целевое назначение используемых денежных средств (чеки, справки, письма);
При необходимости дополнительно представляются:
-  предварительный договор купли-продажи приобретаемого жилого помещения;
-  рыночная оценка стоимости жилого помещения.
2.5.7. Для оформления предварительного разрешения на сделки с иным имуществом (автомобилями, ценными бумагами, денежными средствами, хранящимися в кредитных учреждениях, и прочим движимым имуществом, а также дивидендами и процентами по вкладам) дополнительно к заявлению (Приложения 9,10) и документам, указанным в пунктах 2.5.2.,2.5.3. настоящего регламента, представляются: 
1.1. Копия паспорта транспортного средства;
1.2. Копия свидетельства о регистрации транспортного средства;
           1.3. Предварительный договор купли-продажи транспортного средства.
           1.4. Документы, подтверждающие необходимость произвести дополнительные расходы в интересах несовершеннолетних.

1.5. Оригинал и копия сберегательной книжки, сберегательного счета на имя 

несовершеннолетнего.
При необходимости дополнительно представляется:
- рыночная стоимость отчуждаемого имущества.
2.5.8.  Для оформления предварительного разрешения на заключение договора об ипотеке (залоге недвижимости) в силу договора или в силу закона дополнительно к заявлениям (Приложение1,2,3) и документам, указанным в пунктах  2.5.2.,2.5.3.,2.5.4. настоящего регламента, представляются:
1.1.  Справка-подтверждение банка, представляющего кредит семье, с информацией о 

целевом назначении кредита; 
1.2. Документы, подтверждающие кредитоспособность семьи (справка 2-НДФЛ).
            2.5.9. Для оформления предварительного разрешения на передачу в аренду, на сдачу внаем, предоставление в безвозмездное пользование имущества несовершеннолетнего дополнительно к заявлениям (Приложение 11,12) и документам, указанным в пунктах 2.5.2.,2.5.3., 2.5.4. настоящего регламента, представляются:
           1.1.  Проект договора аренды, сдачи внаем, передачи в безвозмездное пользование с 
участием несовершеннолетнего собственника;
          1.2. Оригинал и копия сберегательной книжки, сберегательного счета несовершеннолетних собственников;
          При необходимости дополнительно представляется:
- оценка рыночной стоимости аренды сдаваемого имущества.
Копии документов предоставляются в 1 экземпляре    при    наличии    оригиналов.
           Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
            Указанные в настоящем пункте документы и заявление могут быть поданы заявителем в орган опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК, в отдел по организации делопроизводства администрации Яшалтинского РМО РК, через АУ "МФЦ", направлены в форме электронных документов или посредством почтовой связи на бумажном носителе.
           В случае представления заявления и документов в форме электронных документов или посредством почтовой связи их оригиналы должны быть представлены в орган опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК  до принятия решения о разрешении на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего или об отказе в предоставлении государственной услуги.
           2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить. 
Документов, которые могут быть отнесены к данной категории, не имеется.
2.7. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной  услуги;
           2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами  находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги: 
-  заявления не содержат подпись, фамилию, имя, отчество заявителя и его почтовый адрес для ответа; 
- заявления не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения;
- отсутствие одного из документов, указанных в подпункте 2.5. раздела 2 административного регламента;

- несоответствие документов, указанных в подпункте 2.6.1 раздела 2 административного      
- несоответствие документов, указанных в подпункте 2.5. раздела 2 административного регламента, по форме или содержанию требованиям административного регламента, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания государственных услуг;
-  несоответствие сведений в представленных документах и поступивших копиях записей актов гражданского состояния;
-  документы составлены карандашом;
           - документы имеют серьезные повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать их содержание;
-  истечение срока действия представленных документов.
После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель вправе повторно обратиться за получением государственной услуги.
2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги:
2.8.1. Оснований для приостановления в предоставлении государственной услуги законодательством не предусмотрено.          
2.8.2.  Заявителю отказывается в предоставлении государственной услуги в случаях:
представления заявителем заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления государственной услуги;
- несоответствия заявителя категории лиц, указанных в пункте 1.2 раздела 1 административного регламента;
- нарушения имущественных и (или) жилищных прав несовершеннолетних, которое может иметь место в результате совершения сделки;
- несоответствия жилищных условий приобретаемого жилого помещения санитарно-техническим требованиям и нормам либо включения жилого дома, в котором находится приобретаемое жилое помещение, в реестр жилых помещений и многоквартирных домов, признанных в установленном порядке непригодными для проживания, аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;
-  непредставления в уполномоченный орган оригиналов документов на день вынесения решения о предоставлении результата государственной услуги в случае направления заявлений и документов, указанных в подпункте 2.6.1 раздела 2 административного регламента, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
При наличии указанных обстоятельств заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, в котором дается разъяснение о том, что они не являются препятствием для повторного обращения.
2.9. Перечень органов государственной власти и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления государственной услуги, и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим государственную услугу.

Согласование государственной услуги не требуется.
            2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги. 
 На безвозмездной основе.
 2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

 Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги  и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя не должен превышать 15 минут.

Очередность для отдельных категорий получателей государственной услуги не установлена.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги. В день поступления заявления.

2.14.  Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Предоставление государственной услуги осуществляется в помещениях, оборудованных соответствующими указателями.

Прием получателей государственной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей местах, оборудованных: 

- противопожарной системой и системой пожаротушения;

- необходимой мебелью для оформления документов;

- информационными стендами.
 Вход в помещение, в котором расположен орган опеки и попечительства  оборудован пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, других групп населения с ограниченными возможностями, а также возможность эвакуации больных на носилках.
 Орган, ответственный за предоставление государственной услуги обеспечивает инвалидам:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

-  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учётом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

-  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

-  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- выделение на автостоянке не менее 10 % мест для парковки автомобилей инвалидами и соблюдение порядка их использования.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

1) наличие органа опеки и попечительства в районе проживания заявителя;

2) наличие информационных стендов.
Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

           1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;

2) соблюдение срока получения результата государственной услуги.
2.16.  Для получения муниципальной услуги заявитель вправе представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) путем заполнения интерактивной формы. На региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Калмыкия и на Едином портале заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ заявителю направляется в электронном виде.
2.17. Специалисты органа опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК , АУ "МФЦ", участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.

3.1.1. Предоставление государственной услуги по выдаче разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних включает в себя следующие процедуры:

1) консультирование заявителя;

2) прием заявления, документов (см. п.2.5. настоящего регламента);

3) подготовку разрешения на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних; 

4) выдачу заявителю результата государственной услуги;

5) выдача заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги при наличии оснований.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги представлена в приложении №14.

3.2. Консультирование заявителя.

Заявитель лично, либо посредством почтовой, электронной связи обращается в орган опеки и попечительства для получения консультаций о порядке получения государственной услуги.

Специалистом органа опеки и попечительства осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых для получения государственной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых для получения государственной услуги.

3.3. Прием заявления, прием документов.

3.3.1.Заявителем лично, либо посредством почтовой, электронной связи подаются в орган опеки и попечительства или в АУ «МФЦ» заявление и документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента.

3.3.2. Специалист органа опеки и попечительства или  АУ «МФЦ», ведущий прием, осуществляет:

установление личности заявителя; 

проверку наличия документов; 

проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства уведомляет заявителя о приеме заявления и документов, после чего осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктом 3.3.3. настоящего Регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: принятые документы, регистрационная запись в журнале приема граждан. 
            При поступлении заявления и документов через АУ «МФЦ» учреждение в течение 1 рабочего дня передает их для регистрации в отдел по организации делопроизводства Администрации Яшалтинского РМО РК.
В отделе по организации делопроизводства Администрации Яшалтинского РМО РК заявление в течение 1 рабочего дня регистрируется, направляется для получения резолюции заместителю Главы Яшалтинского РМО РК, курирующему деятельность органа 
опеки и попечительства, после получения резолюции передается на исполнение в орган опеки и попечительства отдела образования Администрации Яшалтинского РМО РК.
            Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней.

3.3.3. Специалист органа опеки и попечительства осуществляет проверку содержащихся в предоставленных заявителем документах сведений.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня со дня поступления заявления.

Результат процедур: проверка документов и принятие решения о подготовке разрешения или отказа.

3.4. Подготовка разрешения на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних или письма об отказе.

3.4.1. Специалист органа опеки и попечительства на основании представленных документов готовит проект распоряжения о разрешении на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних и направляет его на согласование в юридический отдел Администрации Яшалтинского РМО РК и на утверждение Главе Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия или готовит письмо об отказе с соответствующим утверждением.

             Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение восьми дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: Разрешение на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетних или письмо об отказе, подготовленное в соответствии с п.3.6.

           3.5. Выдача результата услуги заявителю.

3.5.1. Специалист органа опеки и попечительства, получив подписанное распоряжение, регистрирует его и выдает заявителю. В случае отрицательного результата передает письмо об отказе лично в руки с п.3.6.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.4.1.

Результат процедуры: выдача заявителю результата государственной услуги.

3.6. Выдача заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.6.1. Специалист органа опеки и попечительства в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения готовит проект письма об отказе в предоставлении услуги (далее – письмо об отказе). 

Подготовленный проект письма об отказе направляется на подпись Главе Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пятнадцати дней с момента выявления оснований для отказа.

Результат процедур: направленный на подпись проект письма об отказе.

3.6.2. Глава Яшалтинского РМО РК  подписывает письмо об отказе и возвращает специалисту органа опеки и попечительства.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня.

Результат процедур: подписанное письмо об отказе.

3.6.3. Специалист органа опеки и попечительства доводит письмо об отказе до сведения заявителя в течение одного дня со дня его подписания. Одновременно заявителю разъясняется порядок обжалования решения.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.6.2.

Результат процедуры: извещение заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги
4.1. Текущий контроль предоставления государственной  услуги специалистами органа опеки и попечительства осуществляется начальником отдела образования Администрации Яшалтинского РМО РК, заместителем Главы Яшалтинского РМО РК, курирующим деятельность органа опеки и попечительства.

4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами органа опеки и попечительства положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Республики Калмыкия осуществляется путем проведения согласования документов.

Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей последовательности действий, входящих в состав административных процедур по предоставлению государственной услуги.

 4.3. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется Главой Яшалтинского РМО РК, заместителем Главы Яшалтинского РМО РК, курирующим деятельность отдела.

Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется в двух формах: плановой и внеплановой.

Плановые проверки проводятся по распоряжению Главы Яшалтинского РМО РК, не чаще одного раза в три года.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются в связи с рассмотрением поступивших в Администрацию Яшалтинского РМО РК жалоб в отношении действий (бездействия) должностных лиц и принятых ими решений при предоставлении государственной услуги либо по результатам текущего контроля.

По результатам проверок полноты и качества предоставления государственной  услуги принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка при реализации административных процедур.

4.4. Специалисты органа опеки и попечительства отдела образования Администрации Яшалтинского РМО РК  несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.

            4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением государственной  услуги путем получения информации о предоставлении государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые Администрацией Яшалтинского РМО РК и ее должностными лицами, при предоставлении государственной услуги на основании настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)  нарушение срока регистрации заявления;
2)  нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Яшалтинского РМО РК, в том числе настоящим административным регламентом, для предоставления государственной услуги;

           4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Яшалтинского РМО РК, в том числе настоящим административным регламентом, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Яшалтинского РМО РК, в том числе настоящим административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Яшалтинского РМО РК, в том числе настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через АУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Яшалтинского РМО РК www.яшалтинский-район.рф, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего.

5.4. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4. настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

            5.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Яшалтинского РМО РК принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                         Приложение  № 1
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________
от гражданина (-ки)__________________________
                                        (Ф.И.О.)

Паспорт:___________________________________
проживающего (-ей) по адресу:______________________________________телефон: ____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу дать разрешение на отчуждение (купля-продажа, мена),______________________________________
____________________________________________________________________________ (приватизированной, приобретенной в собственность, кооперативной, государственной) квартиры, (жилого дома) расположенной(ого)  по адресу:  __________________________________________________________________,

общей площадью _____ кв.м,  жилой площадью _____ кв.м,  количество комнат______, собственниками квартиры являются: ______________________________________________________________________________
                                                                                               (Ф.И.О., указать доли)

________________________________________________________________________________________________
в том числе несовершеннолетние (-ий, яя) дети (ребенок) :_____________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.., дата рождения, указать доли)

________________________________________________________________________________________________
в связи с________________________________________________________________________________________
                                                                  (улучшением жилищных условий,  разъездом и т.п.)

приобретаем   __________________________________________________________________________________,

                                             (квартиру (жилой дом, расположенный на земельном участке)

общей площадью _____ кв.м,     жилой площадью _____ кв.м, количество комнат_______, расположенной (ого) по адресу: _______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
где несовершеннолетнему (-ей,-им) _________________________________________________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О.)

будет выделена___________ доля.

           Дополнительная информация (привлечение кредита, передача приобретаемой  квартиры под залог и другие обременения, использование государственного сертификата на материнский (семейный) капитал):_____________________________________________________________________________________  ________________________________________________________________________________________________
          Имущественные и жилищные права детей не ущемляются. 

Обязуюсь в двух недельный срок после регистрации договора купли-продажи в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РК, предоставить в орган опеки и попечительства копии договора купли-продажи и свидетельств о государственной регистрации прав.

Даю разрешение на работу с моими персональными данными.     
Претензий к специалистам органа опеки и попечительства не имею ______
                                                                                                                                                       (подпись)

 ____________________                                                                                       _________________

             (дата)                                                                                                               (подпись)

                                                                                                           Приложение  № 2
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

Паспорт:___________________________________

                     проживающего (-ей) по адресу:________________

телефон: ___________________________________
Заявление несовершеннолетнего

 
Я, ________________________________________________, _____________ г.р.,
                                                       (фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего)
прошу выдать предварительное разрешение на продажу жилого помещения___________________, расположенного по адресу: ________________________, в котором _________доли в праве принадлежит мне (свидетельство о государственной регистрации права ________________от «____»_________года) при условии приобретения (переоформления) жилого помещения, расположенного по адресу:___________________
 __________________________________ и оформления не менее ____ доли в праве собственности на мое имя. 
«_____»___________20____г. _______________
                                                                                                                              
Заявление несовершеннолетнего ___________________________________ принял специалист отдела опеки и попечительства____________________________________
                                                                                                                                                                              (подпись)
Дата «____» _______________ 20_____г.
                                                                                                           Приложение  № 3
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

Паспорт:___________________________________

                     проживающего (-ей) по адресу:________________

телефон: ___________________________________
Согласие

родителей (усыновителей, опекунов (попечителей))

несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,

на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего


         Я, _______________________________________________________________________,

                                                                                        (Ф.И.О.)

даю согласие на совершение несовершеннолетним __________________________________

___________________________________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

сделки с имуществом ____________________________________________________________

______________________________________________________________________________

                                                                    (указать наименование имущества)

расположенным по адресу: _______________________________________________________

______________________________________________________________________________,

принадлежащим ему на праве ____________________________________________________

______________________________________________________________________________
                                   (собственности, общей долевой собственности, с указанием доли в праве)

на основании ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

                                              (вид, реквизиты правоустанавливающего документа)


    "___"_____________ 20___ г.                      _________________________________

                                                                                                    (подпись, расшифровка подписи заявителя)

                                                  Приложение  № 4
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


З А Я В Л Е Н И Е (родителей)

Прошу Вас разрешить отказ от права преимущественной покупки принадлежащей в праве общей долевой собственности гр. _______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

__________ доли  в квартире № _________ в доме № _______ по улице ________

_______________________________________ в городе _______________________

_____________________________, где __________ доля принадлежит моему (ей) несовершеннолетнему(ей) сыну(дочери) 

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего ущемлены не будут.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных. 
                   Дата__________                                          Подпись _____________

                                                                                         Приложение  № 5
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


С О Г Л А С И Е (несовершеннолетнего)
Прошу Вас разрешить отказ от права преимущественной покупки принадлежащей в праве общей долевой собственности гр. _______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

_____________ доли  в квартире № ____________ в доме № __________ по улице 

_______________________________________ в городе _______________________

____________________________________, где __________ доля принадлежит мне

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных.

Дата __________                                                     Подпись _____________

                                                                                                           Приложение  № 6
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


                                                          Заявление 


Прошу Вас дать разрешение на снятие/перевод денежных средств в размере ______________, находящихся в филиале № _______ Сбербанка РФ на расчетном счете № _______________________, открытом на имя несовершеннолетнего _____________________________________. (либо принадлежащих несовершеннолетнему на основании свидетельства о праве на наследство). Денежные средства, будут _________________________________ _________________________________________ 
(указать, на какие цели будут направлены, например, размещены на банковском счете несовершеннолетнего, на покупку товаров, на оплату образовательных (медицинских) услуг и другое) 
/ переведены на счет № _____________________________ в филиале № _______ _________________________ отделения № ___ в г. __________, открытый на мое имя).
Имущественные права и интересы несовершеннолетнего (ей, их) ущемлены не будут.
Обязуюсь в соответствии с нормами действующего законодательства и в срок до _________ предоставить в орган опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК  копии документов, подтверждающих целевое использование денежных средств.
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных.
С последствиями неисполнения условий постановления «О разрешении на снятие денежных средств» ознакомлен(а):)  ____________                                                                                      
                                                                               (подпись)
Претензий к специалистам органа опеки и попечительства не имею ________
                                                                                                                                                                                  (подпись)
«____»_____________ 20 г. _______________ (_____________)
                                                                                                           Приложение  № 7
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


                                              Заявление несовершеннолетнего 

Прошу Вас дать разрешение на снятие/перевод денежных средств в размере ______________, находящихся в филиале № _______ Сбербанка РФ на расчетном счете № _______________________, открытом на мое имя (либо принадлежащих несовершеннолетнему на основании свидетельства о праве на наследство). 

Денежные средства, будут _________________________________ ______________

(указать, на какие цели будут направлены, например, размещены на банковском счете несовершеннолетнего, на покупку товаров, на оплату образовательных (медицинских) услуг и другое)
 / переведены на счет № _____________________________ в филиале № _______ _________________________ отделения № ___ в г. __________, открытый на мое имя).
«_____»___________20____г. _______________

Заявление несовершеннолетнего __________________________________ принял специалист отдела опеки и попечительства _________________________________

                                                                                                                               (подпись)

«_____» ___________ 20 ____ г.                               __________________________
                                                                                                           Приложение  № 8
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


заявление

   Я, ФИО, даю согласие ФИО несовершеннолетнего, года рождения, на снятие денежных средств со счета № _________________________, открытого на ее(го) имя в размере ________  (прописью)  рублей.

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных. 
Обязуюсь в конце отчетного года предоставить документы, подтверждающие расходование денежных средств. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

Число

____________/Иванов И.И./

                                                                                                           Приложение  № 9
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
                                                             Заявление


Просим Вас дать разрешение на продажу (перерегистрацию) автомобиля марки _______________ регистрационный номер ___________________ год выпуска ________ . 
Автомобиль принадлежит несовершеннолетнему ________________________________________ (ФИО полностью, дата рождения) на основании ________________________________________ (указать наименование правоустанавливающих документов, например, св-во о праве на наследство по закону или завещанию и др), доля в праве - _________ (указать). 
Денежные средства от продажи автомобиля, принадлежащие несовершеннолетнему, будут ________________________________________________________________ (указать, на какие цели будут направлены, например, размещены на банковском счете несовершеннолетнего, на покупку товаров, на оплату образовательных (медицинских) услуг и другое).
Имущественные права и интересы несовершеннолетнего (ей, их) ущемлены не будут.
Обязуюсь в соответствии с нормами действующего законодательства и в срок до _________ предоставить в орган опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК копии документов, подтверждающих целевое использование денежных средств.
С последствиями неисполнения условий постановления «О разрешении переоформления автомобиля марки _______» ознакомлен(а): ______________ 
                                                     (подпись)
Претензий к специалистам органа опеки и попечительства не имею ________
                                                                                                                   (подпись)

«____»_____________ 20____г. _______________(_____________)
                                                                                                           Приложение  № 10
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


                                    Заявление несовершеннолетнего


Прошу Вас дать разрешение на продажу (перерегистрацию) автомобиля марки _______________ регистрационный номер ___________________ год выпуска ________ . 
Автомобиль принадлежит мне на основании ________________________________________ (указать наименование правоустанавливающих документов, например, св-во о праве на наследство по закону или завещанию и др), доля в праве - _________ (указать). 
Денежные средства от продажи автомобиля, принадлежащие мне, будут ________________________________________________________________ (указать, на какие цели будут направлены, например, размещены на банковском счете несовершеннолетнего, на покупку товаров, на оплату образовательных (медицинских) услуг и другое).

«____»_____________20____г.  _____________(_____________)   
                                                                                                                                                                                                                       (подпись) 


                                                                                                           Приложение  № 11
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить сдать в наем, аренду, в безвозмездное пользование имущество _______________________________________________________________________________,
                                                         (наименования имущества)
принадлежащее на праве ___________________________________________ собственности 
                                                                                                                    (указать вид собственности)
_____________________________________________________________________________
(ФИО несовершеннолетнего (подопечного), дата рождения)
___________________________________________________________________________
(наименование, серия, номер, дата выдача документа, подтверждающего право собственности)
Сдачу в наем, аренду, безвозмездное пользование осуществляем в связи 
_______________________________________________________________________________.
(указать причину)


«____»_____________ 20 г. _______________ (_____________)
                                                                                                           Приложение  № 12
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ (несовершеннолетнего)

Прошу разрешить сдать в наем, аренду, в безвозмездное пользование имущество
 _______________________________________________________________________________,
                                                                                  (наименования имущества)
принадлежащее мне на праве _________________________________________собственности, 
                      (указать вид собственности)
________________________________________________________________________________
                                           (наименование, серия, номер, дата выдача документа, подтверждающего право собственности)
 
Сдачу в наем, аренду, в безвозмездное пользование осуществляем в связи
 _______________________________________________________________________________.
                                                                                            (указать причину)
	

	

	


	(дата)               (подпись)
	

	


                                                                                                           Приложение  № 13
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
	___________________________________________

___________________________________________

от гражданина (-ки)__________________________

                                        (Ф.И.О.)

__________________________________________,

Паспорт:___________________________________

__________________________________________,

проживающего (-ей) по адресу:_________________

____________________________________________,
телефон: ____________________________________


Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги и осуществляющих текущий контроль за ее предоставлением

Орган опеки и попечительства отдела образования администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Гл.специалист 
	(8-84745 ) 91560
	yashalta.opeka@mail.ru

	Вед.специалист 
	(8-84745)  91560
	yashalta.opeka@mail.ru


Отдел образования администрации Яшалтинского районного муниципального образования Республики Калмыкия

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник отдела
	(8-84745) 91237

	roo.yashalta@mail.ru



                                                    Приложение  № 14
        к Административному регламенту 

        предоставления государственной услуги   

        Администрацией Яшалтинского районного     

        муниципального  образования Республики     

        Калмыкия, наделенной отдельными        

        государственными полномочиями Республики    

        Калмыкия по организации и осуществлению    

        деятельности по опеке и попечительству 
        «Выдача  разрешений на совершение сделок,  

                                                                                                           связанных с осуществлением имущественных    

                                                                                                           прав несовершеннолетних»
Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной услуги



Выдача заявителю разрешения или письма об отказе





Глава Яшалтинского РМО РК подписывает распоряжение или письмо об отказе





При наличии оснований готовит письмо об отказе





При отсутствии оснований для отказа, готовит проект постановления.





Рассмотрение представленных документов





Прием заявления и документов





Консультирование заявителя





Заявитель
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