	Хальмг Таңһчин

Яшалтинск района

Муниципальн 

бүрдәцин

сурһуль-эрдмин әңг.
	[image: image1.png]



	Отдел образования

администрации Яшалтинского

районного муниципального образования Республики Калмыкия

	359010, с.Яшалта, ул.Ленина, 20

тел.  91-2-37,91-3-99

e-mail: roo. yashalta@ mail.ru



Приказ
от «_____» _____ 20___ г                  № ___                                 с. Яшалта
Об обеспечении доступа к информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК
           В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК приказываю:
1. Утвердить:
-положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК (приложение №1);
-перечень информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК, размещаемой на официальном сайте Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК (приложение №2);
-регламент подготовки и размещения на официальном сайте Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК информации о деятельности Отдела образования(приложение №3).

2. Сотрудникам Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК и руководителям подведомственных организаций обеспечить исполнение требований Положения об обеспечении доступа к информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК, в том числе в части соблюдения сроков предоставления и размещения информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК в соответствии с Перечнем информации о деятельности Отдела образования, размещаемой на официальном сайте Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК и Регламентом.
3. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.
       Начальник отдела образования                                      В.У. Яндонова
Приложение №1
к приказу Отдела образования 

от _______ 20 ____  № _____

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЯШАЛТИНСКОГО РМО РК В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

I. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК (далее - Отдела образования) в сети Интернет.

2. Размещение информации о деятельности Отдела образования  в сети Интернет является одним из способов обеспечения открытости деятельности Отдела образования.

3. Информация о деятельности Отдела образования  в информационных системах общего пользования размещается:

а) на официальном сайте Отдела образования;

б) на иных сайтах сети Интернет, в иных информационно-телекоммуникационных сетях, а также в информационных системах.

4. Официальный сайт  - сайт в сети Интернет, создаваемый для обеспечения открытости доступа к информации о деятельности Отдела образования.

Электронный адрес официального сайта "roo-yashalta.ucoz.ru".
5. Для информирования о деятельности координационных и совещательных органов при Отделе образования  либо реализации конкретных проектов и программ в сфере ведения Отдела образования  могут создаваться сайты Отдела образования  в сети Интернет.
Решение о создании сайтов Отдела образования  в сети Интернет принимается начальником Отдела образования.
Информация о сайтах Отдела образования  в сети Интернет размещается на официальном сайте Отдела образования.

6. Информация о деятельности Отдела образования  может размещаться по инициативе Отдела образования  на иных сайтах сети Интернет, в иных информационно-телекоммуникационных сетях, а также в информационных системах.

Данная информация размещается в соответствии с законодательством Российской Федерации, по согласованию с начальником отдела образования.
II. Размещение информации о деятельности 
Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК 
на официальном сайте Отдела образования
7. Функционирование официального сайта Отдела образования  осуществляется в соответствии со следующими принципами:

а) размещение в сети Интернет информации в соответствии с Перечнем информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК, размещаемой на официальном сайте Отдела образования, утвержденным Приказом Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК от "__" _________ 20__ г. N ____ (далее - Перечень);

б) соблюдение сроков размещения в сети Интернет информации о своей деятельности;

в) обеспечение актуальной, объективной и достоверной информации о деятельности Отдела образования;

г) учет потребностей и интересов пользователей информацией;

д) использование современных технологических решений;

8. Официальный сайт Отдела образования  обеспечивает решение следующих задач:

а) реализацию прав граждан на обеспечение доступа к информации о деятельности государственных органов;

б) повышение уровня информированности граждан о проводимой Отделом образования  политике в рамках своей компетенции;

в) обеспечение доступа физических и юридических лиц к объективной и достоверной информации о деятельности Отдела образования;

г) оперативность размещения информации о деятельности Отдела образования;

д) создание системы эффективной коммуникации с обществом посредством интерактивных сервисов;

е) формирование позитивного общественного мнения о проводимой Отделом образования  политике.

9. Размещение информации на официальном сайте Отдела образования осуществляется ведущим специалистом Отдела образования по делопроизводству.
10. Ведущий специалист Отдела образования по делопроизводству:

а) осуществляет сбор и обработку информации о деятельности Отдела образования;

б) осуществляет размещение информации на официальном сайте Отдела образования;
в) вправе запрашивать необходимую информацию в подведомственных организациях;
г) в случае необходимости размещает информацию, не предусмотренную Перечнем;

д) изменяет состав и структуру тематических рубрик (подрубрик) официального сайта Отдела образования  по поручению начальника Отдела образования.

11. Организация работы с электронными обращениями граждан, поступающими в Отдел образования  посредством официального сайта Отдела образования, осуществляется в соответствии с Порядком рассмотрения обращений граждан.

12. В целях обеспечения единства информационной политики Отдела образования  и соблюдения законодательства Российской Федерации не допускается:

а) размещение на официальном сайте Отдела образования  сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования;

б) размещение информации с нарушением Регламента подготовки и размещения на официальном сайте Отдела образования  информации о деятельности Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК, утвержденного Приказом Отдела образования администрации Яшалтинского РМО РК от "__" _______ 20___г. N ____;

в) размещение на официальном сайте Отдела образования  коммерческой рекламы.
Приложение №2

к приказу Отдела образования 

от _______ 20 ____  № _____

ПЕРЕЧЕНЬ 

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ЯШАЛТИНСКОГО РМО РК, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
	№
	Категория информации
	Периодичность размещения

	I. Общая информация об Отделе образования администрации Яшалтинского РМО РК (далее – Отдел образования)

	1.
	Полное и сокращенное наименование Отдела образования, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов Отдела образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.
	Сведения о полномочиях Отдела образования, перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия Отдела образования 
(Положение об Отделе образован, перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия Отдела образования)
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии

	3.
	Структура Отдела образования, подведомственных организаций, коллегиальных органов
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры

	4.
	Сведения о руководителе Отдела образования, руководителях подведомственных организаций, в частности, фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных – иные сведения о них с учетом норм Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии

	5.
	Перечень подведомственных организаций Отдела образования (полное и сокращенное наименование), сведения об их полномочиях, задачах и функциях (перечень и тексты нормативных правовых актов), общая информация, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, ссылки на официальные сайты, номера телефонов подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации. Поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности Отдела образования

	6.
	Правовые акты, изданные Отделом образования, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания

	7.
	Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими, приостановлении действия нормативных правовых актов Отдела образования
	В течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления в Отдел образования

	8.
	Административные регламенты предоставления Отделом образования муниципальных  услуг, а также административные регламенты осуществления муниципального контроля (надзора) или проведения проверок
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания

	9.
	Судебный и административный порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, действий (бездействия) Отдела образования, подведомственных организаций и их должностных лиц
	Поддерживается в актуальном состоянии

	III. Информация о текущей деятельности Отдела образования (в пределах компетенции)

	10.
	Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) Отделом образования, и порядке их предоставления (исполнения)
	В сроки, установленных Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»

	11.
	Планы и показатели деятельности Отдела образования
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	12.
	Публичные отчеты о деятельности Отдела образования по итогам работы за год
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	13.
	Информация об участии Отдела образования в федеральных, региональных программах, перечень целевых муниципальных программ Отдела образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	14.
	Основные сведения о результатах реализации целевых программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевой программы, а также мониторинга реализации программных мероприятий
	Ежеквартально 

	15.
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности Отдела образования
	Поддерживается в актуальном состоянии

	16.
	Тексты официальных выступлений и заявлений начальника Отдела образования 
	В течение одного рабочего дня со дня выступления

	17.
	Информация о результатах проверок, проведенных Отделом образования в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Отделе образования и подведомственных организациях
	Со дня подписания актов проверки

	18.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии

	IV. Статистическая информация о деятельности Отдела образования

	19.
	Статистическая информация, сформированная Отделом образования в соответствии с федеральным и региональным планом статистических работ
	В сроки, установленные федеральным и региональным планом  статистических работ

	20.
	Сведения об использовании Отделом образования и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально 

	V. Информации о координационных и совещательных органах, образованных Отделом образования

	21.
	Перечень координационных и совещательных органов, организованных Отделом образования
	В течение 5 рабочих дней со дня создания 

	22.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие создание и правовую основу деятельности координационных и совещательных органов
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых актов

	23.
	Сведения о составе координационных и совещательных органов (фамилии, имена, отчества, должности руководителей и членов координационных и совещательных органов), с учетом норм Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также адрес местонахождения, номера телефонов (факса), адрес электронной почты
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых актов

	24.
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов, в частности, анонсы заседаний, решения
	Анонсы заседаний не позднее 3 рабочих дней до заседания. Решения в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола

	VI. Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции. 

	25.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в Отделе образовании и подведомственных организациях
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	26.
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в соответствии со ст.15 Федерального Закона о муниципальной службе в Российской Федерации
	В  сроки,   установленные   Указом

Президента  Российской   Федерации

от  18  мая 2009   г.  N   561 "Об

утверждении   порядка   размещения

сведений о доходах,  об  имуществе

и  обязательствах   имущественного

характера     лиц,      замещающих

государственные          должности

Российской Федерации,  федеральных

государственных служащих и  членов

их  семей  на  официальных  сайтах

федеральных        государственных

органов и государственных  органов

субъектов Российской  Федерации  и

предоставления    этих    сведений

общероссийским средствам  массовой

информации для опубликования"     

	VII. Информация о работе Отдела образования с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	27.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в Отделе образования и подведомственных организациях
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения нормативного правового и иного акта

	28.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии

	30.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка

	31.
	Фамилия, имя и отчество должностного лица Отдела образования и подведомственных организаций, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их сообщений, а также номер телефона, адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения

	32.
	Обзоры обращений граждан, в том числе общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально 

	VIII. Сведения о государственных информационных системах, находящихся в ведении Отдела образования и подведомственных организациях

	33.
	Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Отдела образования и подведомственных организациях
	Поддерживается в актуальном состоянии 

	34.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие порядок создания, ведения информационных систем, банков данных, реестров, а также порядок доступа заинтересованных лиц к информации, содержащейся в информационных системах, находящихся в ведении Отдела образования и подведомственных ему организациях
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативных правовых и иных актов

	IX. Иная информация

	35.
	Иная информация о деятельности Отдела образования, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными, региональными законами, актами Президента Российской Федерации, Главы Республики Калмыкия, Правительства Российской Федерации, Республики Калмыкия, приказами Министерства образования Российской Федерации, Министерства образования и науки Республики Калмыкия, нормативными актами органами местного самоуправления в области образования 
	В сроки, установленные федеральными, региональными законами, актами Президента Российской Федерации, Главы Республики Калмыкия, Правительства Российской Федерации, Республики Калмыкия, приказами Министерства образования Российской Федерации, Министерства образования и науки Республики Калмыкия, нормативными актами органами местного самоуправления в области образования


Приложение №3
к приказу Отдела образования 

от _______ 20 ____  № _____

РЕГЛАМЕНТ 

ПОДГОТОВКИ И РАЗМЕЩЕНИЯ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ

1. Настоящий Регламент устанавливает процедуры подготовки и размещения на официальном сайте Отдела образования информации о деятельности Отдела образования (далее - информация).

2. Сотрудники Отдела образования, руководители подведомственных организаций в соответствии с Перечнем информации о деятельности Отдела образования, размещаемой на официальном сайте Отдела образования, утвержденным Приказом Отдела образования от "__" _______ 20___г. N ____ (далее – Перечень).
3. Для размещения информации на официальном сайте Отдела образования сотрудники Отдела образования, руководители подведомственных организаций предоставляют сведения, предназначенные для размещения на официальном сайте в форме электронного документа на съемном носителе. Факт поступления информации регистрируется в «Журнале регистрации информации, размещаемой на официальном сайте» (приложение к Регламенту), в котором заполняются следующие графы:

а) номер поступившей информации;
б) дата поступления информации
в) наименование информации;

г) количество листов/файлов;

д) действия/ опубликовать, изменить (дополнить), удалить

е) наименование рубрики, раздела сайта

ж)фамилия, инициалы ответственного лица;
з)подтверждение отсутствия сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования, в том числе сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну; 
4. Ответственность за идентичность информации в системе электронного документооборота оригиналу информации несет сотрудник Отдела образования, руководители подведомственных организаций, подготовивший информацию.
5. Предлагаемая к размещению информация предоставляется в виде электронного документа и должна соответствовать следующим требованиям:

быть актуальной;

быть достоверной;

не должна содержать сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования, в том числе сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

6. Текстовая информация представляется в форматах с расширением ".doc" и ".xls" (версия 2003 года или более поздних лет). Графические материалы (фотографии) представляются в форматах расширением ".jpeg" или ".pdf".

7. Нормативные правовые акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, представляются с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления в силу.

Судебные акты представляются с указанием их вида, наименования суда, их принявшего, даты принятия судебных актов, номера дела, а также сведений об их вступлении в законную силу.

Иные документы представляются с указанием их вида, даты и других обязательных реквизитов.

8. Состав и структура тематических рубрик (подрубрик) официального сайта Отдела образования определяются начальником Отдела образования, в соответствии с Перечнем,  с учетом удобства пользования официального сайта.
9. Ведущий специалист Отдела образования по делопроизводству форматирует и осуществляет иную необходимую подготовку информации к размещению на официальном сайте Отдела образования.

В случае если информация не соответствует требованиям настоящего Регламента, отказывает в размещении данной информации.

10. Ведущий специалист Отдела образования по делопроизводству размещает информацию на официальном сайте Отдела образования в течение трех рабочих дней с даты получения информации. Оперативная информация по возможности размещается в течение рабочего дня, соответствующего дню получения информации. Информация, требующая переработки, размещается в срок, устанавливаемый по согласованию с сотрудниками Отдела образования, руководителями подведомственных организаций.
В случае проведения технических работ на официальном сайте Отдела образования вправе отложить размещение информации на срок проведения указанных работ.

11. Ответственность за соблюдение настоящего Регламента возлагается на сотрудников отдела образования, руководителей подведомственных организаций, которые обеспечивают своевременность, достоверность, полноту и качество представляемой информации.

Приложение 

Регламенту подготовки и размещения на официальном сайте Отдела образования информации о деятельности 

	№
	Дата поступления информации
	Наименование информации
	Количество листов/файлов
	Действия/ опубликовать, изменить (дополнить), удалить
	Наименование рубрики, раздела сайта
	Предлагаемая дата размещения информации
	ФИО отв. лица 
	Подтверждение отсутствия сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования в том числе сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


